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DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat | Definicje i skréty

| §1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie uzyto nastepujacych okreéler, nalezy rozumieé je
jako:

awaria — zdarzenie nagle, niemozliwe do przewidzenia, zaburzajace funkcjonowanie na
obiektach/sieciach Zamawiajgcego w szczegdlnosci z obszaru maszyn, urzadzen
mechanicznych,  energetycznych, technologicznych, automatyki, informatyki i
telekomunikacji, uniemozliwiajgce lub znaczgco ograniczajgce ich uzytkowanie, majace
bezposredni, negatywny wplyw na uzytkowanie obiektu/sieci (czesci obiektu/sieci) i w
konsekwencji na wykonywanie dziatalno$ci Zamawiajgcego lub na $wiadczone przez niego
ustugi. Za Awarie rozumie si¢ w szczegdlnoSci zdarzenia, ktére powodujg zagrozenie zycia i
zdrowia oraz bezpieczefistwa ludzi lub zniszczenia mienia lub powstania szkody majgtkowe;j:
dokumenty zaméwienia - dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego lub dokumenty,
do ktérych Zamawiajgcy odwoluje sig, sfuzgce do okreélenia lub opisania warunkéw
zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw zaméwienia oraz opis potrzeb i wymagan;
dostawy - nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

inicjator postepowania - jednostka organizacyjna zgtaszajgca zapotrzebowanie
na udzielenie zamoéwienia i merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot zaméwienia;
kierownik zamawiajacego — Zarzad Zamawiajgcego lub osoba, ktérej Zarzad powierzyi
wykonywanie czynnosci Kierownika Zamawiajacego;

komisja przetargowa - zespot osob, powotany przez Kierownika Zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobe, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie lub
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie;

oferta czesciowa - oferta przewidujgcg zgodnie z dokumentami zaméwienia, wykonanie
czesci zamowienia;

oferta wariantowa - oferta przewidujgca, zgodnie z dokumentami zaméwienia, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania zaméwienia;

organizator postepowania — petnomocnik Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych lub inna
jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowania o udzielenie zaméwienia na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie;

postepowanie - prowadzone jako uporzadkowany cigg czynno$ci, ktérych podstawg
sg warunki zamowienia, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowienn umowy w sprawie zaméwienia, konczace sie zawarciem
umowy w sprawie zamowienia albo jego uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy
W sprawie zamdwienia nie stanowi czynnosci w postepowaniu;

Regulamin - niniejszy Reguiamin;

roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
okreslonych w zatgczniku |1 do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
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Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
~Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

SWZ -specyfikacja warunkéw zamoéwienia:

umowa ramowa — umowa zawarta pomigdzy Zamawiajgcym a jednym lub wigkszg liczbg
Wykonawcdw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamoéwien, jakie moga
zostaé udzielone w danym okresie, w szczegbinosci cen | jezeli zachodzi taka potrzeba
przewidywanych ilosci;

ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;
ustawa - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

warto§¢ zaméwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia;

warunki zaméwienia - warunki, ktére dotyczg zaméwienia lub postepowania, wynikajace
w szczegblnosci z opisu przedmiotu zamdwienia, wymagar zwigzanych z realizacja
zamdwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowie umowy w sprawie zamowienia (wzoru umowy);

wniosek o wszczecie postepowania — wniosek bedacy podstawa wszczecia i
przeprowadzenia postepowania sktadany na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie;

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

zamawiajacy - Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.0., ul.
Gen. J. Hallera, 13-200 Dziatdowo;

zamoéwienia - umowy odpfatne zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorych
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy dostaw, usiug
lub robdt budowlanych.

Rozdzial Il zakres stosowania

§2

1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez Zamawiajgcego, do ktérych nie ma obowigzku stosowania przepisow ustawy w
zakresie:

a) zamodwien zwigzanych z dziatalnoscig, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy, jezeli
wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwot okreslonych zgodnie z art. 3 ustawy
(zamdwienia sektorowe);

b) zamdwien zwigzanych z inng dziatalnoscig niz okreslona w lit. a, jezeli wartosé
zamowienia nie przekracza 130.000 ziotych netto.

2. W zakresie zasad | obowigzkéw poszczegdinych jednostek organizacyjnych co do
wszczecia postepowania, postanowienia Regulaminu majg takze zastosowanie do
postgpowann o udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi iroboty budowlane
co do ktdrych istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy.
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§3

Zaméwienia objete Regulaminem udzielane sg w nastepujacych procedurach .
1) procedura udzielania zamdwien, ktérych wartodé jest réwna lub przekracza 130 000 zt
netto i nie przekracza kwot, od ktorych uzalezniony jest obowigzek stosowania ustawy dla
zamowien sektorowych;
2) procedura udzielania zaméwien, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza 10 000 z
netto i jest mnigjsza niz 130 000 zt netto;
3) procedura udzielania zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 10 000 zt netto.

§4

1. Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zaméwien w stosunku, do Kktérych istnieja odrebne procedury przyjete
u Zamawiajgacego,

2) nabywania wtasnosci i innych praw do nieruchomosci,

3) umdw z zakresu prawa pracy w tym umdw o zarzgdzanie pracowniczymi planami
kapitatowymi, o kitérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215) jak rowniez do zawierania
umow cywilnoprawnych, z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej, takich jak: umowa zlecenia lub umowa o dzielo,

4) ushug notarialnych,

5) nabycia przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiatéw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

6) zakupu czasu antenowego,

7) ustug prawnych,

8) ustug arbitrazowych i pojednawczych,

9) ustug tlumaczen,

10) zakupu biletow i organizacji transportu kolejowego, lotniczego, ladowego, morskiego
i Zeglugi érodiadowe;,

11) ustug hotelowych i restauracyjnych,

12) nabywania energii elekirycznej, energii cieplnej, wody, paliw, gazu,

13) innych ustug, do ktérych niezaleznie od ich wartosci, nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy.

2. Kierownik zamawiajacego moze indywidualnie w danej sprawie postanowié o udzieleniu
zamowienia bez stosowania Regulaminu lub niektérych jego postanowien.

3. Do zamdwien realizowanych w projektach wspdlfinansowanych z funduszy europejskich,
stosuje sie wytyczne wilasciwe dla programéw operacyjnych i mechanizmow
finansowych w ramach ktdérych realizowane sa te projekty oraz z uwzglednieniem
zapisow zawartej umowy o dofinansowanie.

4. Do zamodwien, kidre zostalty wytgczone ze stosowania Regulaminu i nie maja
zastosowania przepisy ustawy, majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.
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DZIAL I
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA ROWNOWARTOSC 130 000 ZL NETTO | NIE PRZEKRACZA KWOT, OD
KTORYCH UZALEZNIONY JEST OBOWIAZEK STOSOWANIA USTAWY DLA
ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

Rozdziat | PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA

Oddziat | Zasady udzielania zamoéwien
§5

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik zamawiajgcego. Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzyé
wykonywanie czynnoéci zastrzezonych dla niego pracownikom Zamawiajacego.
W przypadku powierzenia wykonywania czynnos$ci zastrzezonych dla Kierownika
zamawiajgcego pracownicy Zamawiajgcego odpowiadajg za wykonane czynnosci
w takim zakresie w jakim zostaty im one powierzone.

2. Do obowiazkéw Kierownika zamawiajgcego nalezy w szczegoinosci
a) powotanie komisji przetargowej,

b} =zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania, w tym trybu postepowania,
c} zatwierdzenie dokumentéw zaméwienia oraz ich zmian;

d) odrzucenie oferty,

e) wybdr najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienie postepowania,

f) zawarcie umowy w sprawie zamowienia.

3. Osoby wykonujgce czynnoéci w ramach przygotowania, przeprowadzenia postepowania
oraz udzieleniem zamowienia ponoszg odpowiedzialno§¢ w zakresie wynikajacym z ich
obowigzkow stuzbowych oraz zakresu powierzonych im czynnosci.

4. Osoby kierujgce dang jednostka organizacyjng ponoszg odpowiedzialnosé za czynnosci
i zaniechania oséb im podlegtych.

§6

1. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza sig w sposéb zapewniajacy przestrzeganie
zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.
2. CzynnoSci zwigzane 2z  przygotowaniem, przeprowadzeniem postepowania
oraz udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé.
3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 podlegajg wytaczeniu, jezeli:
1} ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;
2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub czionkami organdéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamodwienia;
3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawaty w stosunku pracy [ub zlecenia z wykonawca, ofrzymywaly od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czionkami organdw
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zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamodwienia;

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem ¢ udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego Iub osobistego w
okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, o kiérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy (Dz. U, z 2022 r. poz. 1138, z péZn. zm.}),
zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastapito zatarcie skazania.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, sktadaja, oSwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu
albo braku istnienia ckolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1) — 4), sklada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem Postgpowania.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 5), sktada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem Postepowania.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajacy
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

8. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 skfadajg
cztonkowie komisji przetargowej, jezeli zostata powotana na rece jej przewodniczacego.
Jezeli komisja nie zostata powotana Iub postepowanie prowadzg organizatorzy
postepowania inni niz petnomocnik Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych to przedmiotowe
oswiadczenia skfadajg osoby wykonujace czynnosci w ramach przygotowania i
przeprowadzenia postepowania na rece osoby Kkierujgcej jednostkg organizacyjng
bedaca organizatorem postepowania.

§7

Kierownik Zamawiajgcego do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
postepowania powotuje komisje przetargows, chyba ze Regulamin stanowi inaczej. Komisja
przetargowa skiada sie z co najmniej 3 oséb. Zasady pracy komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, chyba Ze akt powotania stanowi inaczej.

§8
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej
lub elektronicznej za pomocg systemu teleinformatycznego, w tym poczty elektronicznej.

§9
1. Inicjator postepowania przed wszczeciem Postepowania moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe (,konsultacje rynkowe”) zwracajgc sie o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania postepowania.
2. Konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposdb niepowodujacy zakiécenia konkurencji
ani naruszenia zasad réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.
. /Zq,/



Konsultacje rynkowe przeprowadza sie z podmiotami, ktére zapewnig zamawiajgcemu
uzyskanie informacji niezbednych do wlasciwego przygotowania dokumentéw
zamoéwienia w tym opisu przedmiotu zaméwienia oraz okreslenia warunkéw umowy
w sprawie zamowienia.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia konsultacji rynkowych
oraz o ich przedmiocie na swojej stronie internetowej BIP (Biuletyn Informacii
Publicznej).

Za przygotowanie | przeprowadzenie konsultacji rynkowych odpowiedzialny jest inicjator
postgpowania, a organizator postepowania uczestniczy w ich przeprowadzeniu
zapewniajgc wsparcie formalno ~ organizacyjne. Z przeprowadzonych konsultacii
rynkowych inicjator postgpowania sporzadza protokdt, ktérego kopia stanowi zatgcznik
do dokumentacji z postepowania.

§10

Whioski, oéwiadczenia | zawiadomienia Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego, w szczegélnosci pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Whioski, oSwiadczenia, zawiadomienia, dokumenty i wyjasnienia przekazane faksem
lub droga elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre§é dotarta
do Zamawiajgcego przed uplywem wyznaczonego przez niego terminu.

§ 11

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczgce tego przedmiotu
zamowienia, ktorego wartosciowy udziat w danym zamoéwieniu jest najwiekszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie
przepisy dotyczgce dostaw.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie przepisy dotyczace
robét budowlanych.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug, do udzielenia zaméwienia stosuje sig przepisy dotyczace ustug.

§12

Zaméwienia udzielane s3 w oparciu o plan zamoéwien, ktéry prowadzi petnomocnik
Zarzgdu ds. Zaméwiefi Publicznych.

Plan zaméwiert powinien zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace przedmiotu oraz
rodzaju zaméwienia, jego orientacyjnej wartosci, a takze przewidywanego trybu oraz
terminu realizac;ji.

Plan zamoéwien nalezy sporzadzi¢ do konca roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan
dotyczy.

Kazda komorka organizacyjna Zamawiajacego planujgca udziclanie zaméwierh w danym
roku budzetowym skiada do petnomocnika Zarzadu ds. Zamowierh Publicznych swoje
zapotrzebowanie na zaméwienia na dany rok budzetowy zawierajgce informacje o
rodzaju zaméwienia, jego orientacyjnej wartosci, a takze przewidywanym trybie oraz

terminie realizac;ji.
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Oddziat Il Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

§13

1. Dla wszczecia postgpowania niezbedne jest ztozenie wniosku o wszczecie postepowania
przez inicjatora postepowania do petnomocnika Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych w
ktorym Inicjator postepowania wskazuje w szczeg6lnosci propozycie trybu udzielenia

Zamowienia, a jezeli jest on inny niz przetarg nieograniczony podaje uzasadnienie
faktyczne i prawne propozycji wybranego trybu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
2 do niniejszego Regulaminu.

2. Inicjator postgpowania jest zobowigzany do wniosku o wszczecie postepowania zatgczyé
odpowiednie dokumenty, a w szczegdlnoéci opis przedmiotu zaméwienia oraz wzor
umowy albo istotne postanowienia umowy, dokumentacje projektowa, w formie pisemne;
lub elektroniczne;.

3. Whiosek o wszczecie postepowania wraz z dokumentami, o ktorych mowa w ust. 2,
inicjator postepowania sktada w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym
wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Whniosek o wszczecie postgpowania weryfikujg i zatwierdzaja stosownie do swojego
zakresu, radca prawny, Gidwny Ksiggowy, Dyrektor pionu inicjatora postepowania oraz
petnomocnika Zarzadu ds. Zaméwieth Publicznych. Jezeli petnomocnika Zarzadu ds.
Zaméwien Publicznych stwierdzi koniecznos¢ wprowadzenia zmian lub uzupetnienia
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokument podlega zwrotowi do inicjatora
postgpowania wraz z okresleniem wymaganego zakresu uzupeinienia lub Zmiany jakie
maja zosta¢ wprowadzone.

3. Wszczeciu postgpowania moze nastapié wytacznie na podstawie zaakceptowanego
przez Kierownika zamawiajgcego wniosku o wszczecie postepowania.

§14

Warunkiem wszczecia postepowania jest zabezpieczenie odpowiednich  $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia.

§15

Petnomocnika Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych wspétpracuje z inicjatorem postepowania
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Oddzial lll Ustalanie wartosci zaméwienia

§ 16

1. Ustalenie warto$ci zaméwienia przez inicjatora postepowania nastepuje w zgodzie z
przepisami ustawy.

2. Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z
nalezytg starannoscia.

§17
Warto$cig umowy ramowej jest tagczna warto$¢é zaméwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza

udzielié¢ w okresie trwania umowy ramowe;j.
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§18
1. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacii
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia
jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy Prawo budowlane.

2. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez

Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

§19

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo

jest tgczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglgdnieniem  zmian  ilosciowych  zamawianych  ustug lub  dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogdétem, albo

2. ktoérych Zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy nastepujgcych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

§ 20
Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien podobnych i dodatkowych przy ustalaniu
wartosci zamodwienia uwzglednia sie warto$é tych zamadwien.

§ 21
Wartos¢ zaméwienia na ustugi lub dostawy mozna szacowaé w szczegdlno$ci w oparciu o:
1) wartosci historyczne dotyczace kosztéw podobnych zaméwiern z uwzglednieniem
zmiennych uwarunkowan rynkowych,
2} analize danych z innych postepowan o udzielenie podobnych zaméwien,
3) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
a) odpowiedzi na zapytania, skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b) analizy ogélnodostepnych Zzrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, itp.),
¢) innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

§ 22
1. Jezeli zamdwienia udziela sie na czas oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamodwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,
b) duzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamoéwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, a w przypadku zamoéwien,
ktoérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu
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lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koricowej przedmiotu umowy
W sprawie zamowienia publicznego.
2. Jezeli zaméwienia udziela si¢ na czas nieoznaczony, wartoscig zamoéwienia jest wartosé
ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zaméwienia.

§23
Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe Iub inne ustugi finansowe, wartoscig
zamowienia sg opfaty, prowizje, odsetki | inne podobne éwiadczenia.

§24

1. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia
sq dostawy [ub usiugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartodci zamoéwienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw
na dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokonaé Zmiany
wartosci zamowienia.

§25
1. Za ustalenie wartoéci zaméwienia odpowiedzialny jest Inicjator postepowania, ktéry ma
obowigzek dokumentowania sposobu i zasad obliczenia wartoéci zaméwienia.
2. Stosowny dokument zawieraé bedzie w szczegélno$ci:
1) date ustalenia wartoéci zaméwienia,
2) wskazanie sposobu okreslenia warto$ci zaméwienia,
3) dane, na podstawie ktérych wykonano oszacowania,
4) wskazanie oséb dokonujgcych ustalenia wartosci zaméwienia oraz ich podpisy.

§ 26
Nie mozna w celu uniknigcia stosowania postanowier niniejszego Regulaminu dzieli¢
zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

§ 27

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w czesciach, w szczegolnosci z przyczyn
organizacyjnych lub gospodarczych o obiektywnym charakterze.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skiadania ofert czeSciowych albo udziela
zamdwienia w czgéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odregbnego postepowania,
wartoscig zamoéwienia jest fgczna wartosé poszczegllnych czesci, z tym,
ze do udzielenia zaméwienia na dang cze$é Zamawiajgcy moze nie stosowad
postanowien niniejszego Regulaminu, jezeli jej wartosé jest mniejsza niz wyrazona
w ztotych réwnowarto$é kwoty 10.000 zt netto, pod warunkiem ze taczna warto$c tych
czesci wynosi nie wigcej niz 30% wartosci catego zamowienia.
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Oddziat IV Opis przedmiotu zaméwienia

§ 28
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresler,, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

§ 29

1. Przedmiotu zamowienia nie powinno sie opisywaé poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentdw [ub pochodzenia,

2. Przedmiot zaméwienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy
wiasnej, badZz w inny sposdb jednoznacznie go definiujgcy, jezeli jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamdwienia, badz wynika z istotnych wskazan Zamawiajacego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w opisie przedmiotu zamowienia powinny
Znalezé sie okreslenia precyzujace wymogi Zamawiajacego w odniesieniu do
dopuszczanego przez niego zakresu rdwnowaznosci oferty, w szczegdlnosci poprzez
podanie parametréw granicznych.

§ 30
1. W przypadku robét budowlanych opis przedmiotu zaméwienia okreslony jest za pomoca:
a) dokumentacji projektowej oraz specyfikacji techniczne] wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz przedmiaru robét dla zadan realizowanych na podstawie
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia;
b) dokumentacji projektowej lub/oraz przedmiaru robét dla zadar realizowanych
na zgtoszenia lub remontéw o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto,
c) opisu technicznego i przedmiardw dla remontéw o wartoSci nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 130.000 zt netto.
2. Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia za
pomoca programu funkcjenalno-uzytkowego.

Oddziat V Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb ich oceny

§ 31
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajg

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia i spetniajg nastepujgce warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o

ile wynika to z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
powinien by¢ zwigzany z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia, w szczegolnosci poprzez wymdog jako minimalne poziomy zdolnosci.
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Okreslenie podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu jest fakultatywne. Inicjator postepowania wskazuje, czy zamierza
okreslaé podstawy wykluczenia z postepowania oraz spefhiania warunkéw udzialu w
postepowaniu, a jezeli tak powinien wskazaé podstawy wykluczenia oraz szczegblowy
opis stawianych warunkéw wraz ze wskazaniem sposobu ich spefnienia.

§ 32
Wykonawcy moga sig wspélnie ubiegaé o udzielenie zaméwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust.1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do ich
reprezentowania w postgpowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia.
Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia umowy regulujgcej wspéiprace podmiotéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia na kazdym etapie postepowania,
w tym w szczegdinoéci moze zgdaé dotaczenia jej przed zawarciem umowy o udzielenie
zamoéwienia.
Zapisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa
w ust. 1 powyzej.

§ 33

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz spefnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu Zamawiajgcy moze zgdaé w szczegdlnosci nastepujacych dokumentow:

1) potwierdzajgcych posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, Jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
w szczegdlnosci koncesji, licencji lub zezwolenia;

2) aktualnego zaswiadczenia wilasciwego  naczelnika urzgdu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, Ilub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
witasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, 2e uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Iub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
witasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert;

4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 63 ust.
1 pkt 2} i 4) - wystawionej nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartoéci, daty i miejsca wykonania wraz z
dokumentem potwierdzajgcym, e roboty zostaly wykonane nalezycie;

6) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech [at przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym

14



okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane;

7) dokumentow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie lub wykonywanie dostaw, ustug
lub robdt budowlanych;

8) wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy usiug lub robot budowlanych w celu wykonania zaméwienia wraz
z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

9) wykazu osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegoélnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjga o podstawie
do dysponowania tymi osobami;

10} oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze osoby ktore bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

11) informacji banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej potwierdzajacej
wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolno$é kredytowa wykonawcy,
wystawionej nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

12) oplaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajgcego,
ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzonej dziatalnoéci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

2. Zamawiajgcy moze rowniez zadaé przedstawienia innych dokumentéw niz okresione

w ustgpach powyzej, potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw udziatu w postgepowaniu,

jezeli uzna to za niezbedne do oceny spetniania przez wykonawcow tych warunkow.

§34

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w § 33, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oéwiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

§35
1. W celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze Zadaé

w szczegoblnosci:

1) probek, opisow lub fotografii produktéw, ktére maja zostaé dostarczone, ktérych
autentyczno$¢ musi zostaé posdwiadczona przez wykonawce na zadanie
Zamawiajgcego;

2) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajagcego, 2e dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub

specyfikacjom technicznym;



3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli Zamawiajgcy odwotujg sie
do systemdw zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich:

4} zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatann wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania $rodowiskiem, jezeli
Zamawiajacy wskazujg $rodki zarzadzania srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas wykonywania zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi,
odwotujac sie do systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm
zarzgdzania $rodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych
normach poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie z prawem Unii
Europejskiej, europejskimi lub migdzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikaciji.

§ 36

Zamawiajgcy moze postanowié, ze w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zaméwienia lub jego czesci, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuaciji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizaciji
zamowienia, w szczegblnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamdwienia.
. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mog3 polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolno$ci s3 wymagane.
. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, polega na zasobach innych
podmiotéw, Zamawiajacy w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz
oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostgp do ich zasobdw, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentdéw dotyczacych
W szczegdlnosci:
- zakresu dostgpnych wykonawcy zasob6w innego podmiotu,
— sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce,

przy wykonywaniu zamoéwienia,

charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,
- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia
- sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust. 1 odpowiada
solidamie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba, Ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

§ 37
Oswiadczenia lub dokumenty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce, o ile Regulamin, SWZ lub zapytanie
ofertowe nie stanowi inacze;j.
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2. Jezeli kopia ztozonego dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej

prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zgdaé oryginatlu dokumentu albo jego kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oddziat VI Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia

1.

§ 38

W SWZ zamieszcza sie¢ podstawowe informacje niezbedne do przeprowadzenia

postepowania, a w szczegolnosci:

1) nazwe (firmeg) oraz adres Zamawiajacego;

2) okreslenia, 2Ze podstawa prowadzenia postepowania jest Regulamin
i, Ze wykonawca powinien zapoznaé si¢ z jego treécig, ktoéra zamieszczona jest
na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informacji Publicznej) Zamawiajacego;

3) tryb udzielenia zamoéwienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) termin wykonania zamowienia;

6) warunki udzialu w postepowaniu, jezeli zostaly okre$lone, oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

7) podstawy wykluczenia, jezeli zostaly okreslone

8) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub wykazania braku
podstaw do wykluczenia, jezeli zostaty okreslone;

9) informacje © sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczenn lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczace wadium, jezeli przewidziano;

11} termin zwigzania oferts;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteribw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogbélne warunki umowy albo wzor
umowy,.

SWZ zmoze zawieraé réwniez:

1} opis czesci zambwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych;

2) maksymalng liczbe wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

3) informacje o przewidywanych zamoéwieniach podobnych, jezeli Zamawiajgcy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

4) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;
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5) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej BIP (Biuletyn Informacji
Publicznej) Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie
droga elektroniczng,

6) informacje dotyczace ewentualnego drugiego etapu postgpowania, o ktérym mowa
w § 41 ust. 2 — 4 Regulaminu;

7} informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

8) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
przewidziano.

§ 39
Zamawiajagcy moze udostepnic SWZ na stronie internetowe] BIP (Biuletyn Informacji
Publicznej) od dnia wszczecia postepowania i udostepnia ja co najmniej do uplywu terminu
sktadania ofert.

§ 40

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjas$nienie tresci SWZ.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie SWZ wplynat po uplywie terminu wskazanego w SWz,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie  terminu  sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu
do ztoZenia wniosku o wyjaénienie tresci SWZ. _

3. Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
przekazuje wykonawcom, ktorym udostepnit SWZ, wykonawcom, ktérzy Zlozyli wnioski
0 wyjasnienie SWZ a jezeli SWZ jest udostepniana na stronie internetowej BIP (Biuletyn
Informaciji Publicznej) Zamawiajacego, zamieszcza je na tej stronie.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonanag zmiang SWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SWzZ, a jezeli SWZ jest udostepniana
na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informagji Publicznej) Zamawiajgcego, zamieszcza
ja takze na tej stronie.

3. Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktérym przekazano SWZ, oraz zamieszcza o tym informacje na stronie
internetowej BIP (Biuletyn Informacii Publicznej), jezeli SWZ jest udostgpniana na tej
stronie.

-t

Oddziat VIl Tryby udzielania zaméwien

§ 41
1. Do udzielania zaméwien stosuje sie nastepujgce tryby:
1) przetarg nieograniczony,
2) negocjacje,
3) zamowienie wolne,
4) zapytanie ofertowe.
2. Zamawiajacy, w przypadku prowadzenia postgepowania w ftrybie przetargu
nieograniczonego, moze przewidzie¢ w SWZ mozliwosé przeprowadzenia drugiego
etapu postepowania przed wyborem najkorzystniejszej oferty.
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3. Drugi etap postepowania, o ktérym mowa w ust. 2, polega na przeprowadzeniu
negocjacji cenowych z wykonawcami, ktérzy ztozyli kolejno najkorzystniejsze oferty,
w liczbie okreslonej w SWZ, nie mniejszej jednak niz 2 wykonawcow.

4, Zamawiajagcy dopuszcza nastepujgce formy negocjacji cenowych: zaproszenie
do ziozenia ofert ostatecznych, zaproszenie do udzialu w licytacji elektronicznej,
zaproszenie do negocjacji indywidualnych.

5. Ostateczny wynik przeprowadzonych negocjacji cenowych jest jawny dla wykonawcow
bioracych udziat w negocjacjach.

Przetarg nieograniczony

§ 42
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w kiorym w odpowiedzi
na udostepniong SWZ, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani.

§ 43

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamieszczajagc SWZ na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informacii
Publicznej).

2. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu SWZ, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcow, kioérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia.

3. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym 2e w przypadku dostaw lub ustug termin ten
nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia SWZ na stronie internetowej BIP
(Biuletyn Informacji Publicznej), a w przypadku rob6t budowlanych - nie krétszy niz 14
dni. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, terminy powyzsze moga zostaé
skrécone.

Negocjacje

§ 44
Negocjacje to tryb udzielenia zambdwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
realizacji zamodwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich
do skladania ofert.

§ 45

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych przestanek:

1. ze wzgledu na charakter zaméwienia nie jest mozliwe dokiadne opisanie przedmiotu
zamoéwienia, w szczegélnosci cech prawnych, finansowych, technicznych
lub ekonomicznych wykonania zaméwienia;

2.z innych przyczyn niz wymienione w pkt 1, jezeli ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci,
jest to uzasadnione interesern Zamawiajgcego.

§ 46

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji przekazujgc wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacii.
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2. Zaproszenie do hegocjacji zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) wskazanie, ze podstawg  prowadzenia postepowania jest Regulamin
L, Ze wykonawca powinien zapoznaé si¢ z jego tredcig, ktdra zamieszczona
jest na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informacji Publicznej) Zamawiajgcego;

¢) okresienie trybu zamowienia;

d) termin wykonania zaméwienia;

e) miejsce i termin negocjacii z Zamawiajgcym;

f) okreslenie przedmiotu Zzamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych:

g) podstawy wykiuczenia, jezeli zostaly okreslone:

h) warunki udziatu w postgpowaniu, jezeli zostaly okreslone oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkéw;

i) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg ztozyé wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub wykazania braku
podstaw do wykluczenia;

)  kryteria oceny ofert i ich Zznaczenie;

k) informacje na temat wadium, jezeli jest wymagane.

§47
1. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 3, chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia
liczba wykonawcéw mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejszej niz 2.
2. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia warunkéw
umowy lub opisu przedmiotu zaméwienia. Negocjacje majg charakter poufny.

§ 48

1. Po zakoriczeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do skiadania ofert wszystkich
wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacije,

2. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ziozenie oferty.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, Zamawiajacy przekazuje SWZ.
Wraz z oferta wykonawca skiada oswiadczenie o spetnieniu  warunkéw udziatu
w Postepowaniu oraz braku podstaw do wykiuczenia, a takze inne o$wiadczenia
i dokumenty zgdane przez Zamawiajgcego, jezeli zostaty okreslone.

A w

Zamoéwienie wolne

§49
Zamoéwienie wolne to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
Zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawea.

§ 50
1. Tryb zaméwienia woinego moze by¢é zastosowany wylgcznie wéwczas, gdy zachodzi
Cco najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
b) Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
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c) Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacg z odrebnych
przepisow,

d) w przypadku udzielania zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej
i artystycznej;

2) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
nie zostaly ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, wustug lub robét
budowlanych, zaméwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych dostaw, ustug
lub robot budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto przewidziane w SWZ dla
zamowienia podstawowego | jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
warto$¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamoéwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigekszenie biezacych dostaw Iub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywataby
Zamawiajgcego do nabywania materiatow o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng [ub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji;

5) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadiosciowym;

6) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzieg,
wymagane jest pilne wykonanie zaméwienia;

7) w przypadku zamoéwienia udzielanego na potrzeby usunigcia awarii;

8) zaméwienie udzielane jest podmiotom powigzanym.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3) i 4), musi byé speiniony warunek,
ze tgczna warto§¢ zamodwienia podstawowego i zamdwien podobnych lub dodatkowych
nie przekroczy progow zobowigzujacych do stosowania ustawy.

Zapytanie ofertowe
§ 51
1. Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje
do wybranych wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie zapytania ofertowego jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych niezaleznie od warto$ci zamowienia,
2) w kazdym przypadku, gdy wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130.000 zt
netto.

§ 52
Inicjator postgpowania, we wniosku o wszczecie postepowania, zobowigzany jest
do uzasadnienia wyboru wykonawcow, ktérym zostanie przestane zaproszenie do sktadania
ofert, wraz z podaniem kryteriéw jakimi kierowano sig przy ich wyborze.
21 q/\/“



§ 53

1. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac
do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow swiadczgcych w ramach prowadzonej przez
nich dziafalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje i wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniej niz 3 wykonawcow lub zamieszcza ogtoszenie o zaméwieniu na swojej stronie
internetowej BIP (Biuletyn Informacji Publicznej). W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajgcy przesyta wybranym wykonawcom w formie
pisemnej, elektronicznej lub faksem, ktére zawiera co najmniej: opis przedmiotu
zamowienia, termin skiadania ofert, warunki umowy, oraz inne elementy uzasadnione
charakterem zaméwienia.

3. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

4. Wykonawca wraz z oferta sklada oéwiadczenie o speinieniuv  warunkéw udziatu

w postgpowaniu oraz o braku podstaw do jego wykluczenia, a jezeli Zamawiajacy zada

dokumentéw na potwierdzenie spelniania tych warunkéw i braku podstaw do jego

wykluczenia to rowniez sktada te dokumenty, atakze inne dokumenty zadane przez

Zamawiajgcego.

Kryterium oceny ofert w trybie zapytania ofertowego moze byé wylacznie cena.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedna cene.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

Nom

Oddziat VIll Wadium
§ 54
Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci nie wigkszej
niz 3% wartosci zamowienia.
§ 55
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

§ 56
1. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych lub udziela zamdwienia
w czgsciach, okreéla kwote wadium dla kazdej z czesci.
2. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien podobnych, okreéla kwote wadium
dla warto$ci zaméwienia podstawowego.

§ 57
1. Wadium moze byé wnoszone w fednej iub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych Iub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym:;

3} gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, ze zm.).
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2. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego.
3. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 58

1. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

3. Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

§ 59
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

§ 60
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1)  odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
wymagane;
3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;
4) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w § 62 ust. 1,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt o$wiadczen lub dokumentéw,
o ktérych mowa w § 62 ust. 1.

Rozdziat Il CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU

Oddziat 1 Weryfikacja spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcow

§ 61
Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania Zamawiajgcy moze okreélié w
szczegolnosci na podstawie przepisdw ustawy.

§ 62
1. Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, kitorzy w okreslonym terminie nie ziozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen iub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia
i dokumenty, zawierajgce btedy lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
zlozenia lub poprawienia w wyznaczonym terminie. Ziozone na wezwanie
Zamawiajgcego oéwiadczenia idokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
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wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagari okreslonych przez Zamawiajgcego, nie
poZniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupetnienia
oSwiadczen i dokumentéw a w przypadku petnomocnictwa, powinno ono potwierdzad
umocowanie pelnomocnika na dzier zitozenia i podpisania przez danego wykonawce
oferty.

2. Zamawiajgcy moze takze wzywaé wykonawcdw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozenia wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych oswiadczen i dokumentéw lub ofert.

§63

1. W przypadku gdy Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej,
tj. wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza wykazat, ze spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu a tres¢ jego oferty odpowiada tresci SWZ, Zamawiajacy
mozne odstapi¢ od wzywania pozostatych wykonawcéw do uzupetnienia o$wiadczen
I dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, o ktérych mowa powyzej w § 62 Regulaminu.

2. Zamawiajgcy nie dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 62 ust. 1 i 2, jezeli oferta
wykonawcy podiega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy moze wezwaé nastgpnego wykonawce do uzupelnienia dokumentéw lub
ztozenia wyjasnieri | w razie potrzeby wystepuje z wnioskiem o przediuzenie terminu
zwigzania ofertg z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznoéci wadium, albo jezeli
nie jest to moZliwe, z wniesieniem nowego wadium, na przedtuzony okres zwigzania
oferty jezeli byto ono wymagane.

Oddziaf Il Badanie i ocena ofert

§64
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte chyba, ze postanowienia Regulaminu stanowig
inaczej.

§ 65
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ lub tresci zaproszenia do sktadania ofert.

§ 66
Zamawiajacy moze dopuscic mozliwosé zitozenia oferty czeéciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ziozyé oferty czesciowe
na jedng lub wigcej czeéci zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe
czgsci zamowienia, na ktdre oferty czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.

§ 67
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru oferty.

§ 68

Wykonawca jest zwiazany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub Zzaproszeniu
do sktadania ofert lub ogloszeniu o zaméwieniu.
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§ 69
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwigzania
oferta. Zamawiajacy moze, kazdorazowo przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcié
sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody, na przediuzenie terminu zwigzania
ofertg nie powoduje utraty wadium.

§70
Przediuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg — jezeli zgdano wniesienia wadium.
Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy
jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§71

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.
§72

1. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte.
2. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

§73
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§74

1. Otwarcie ofert nie jest jawne | nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
sktadania, z tym ze dzieA, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest réwniez dniem
ich otwarcia. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach termin ten moze byé
przeniesiony na inny dzien.

2. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej BIP (Biuletyn informacji Publicznej)
informacje z otwarcia ofert podajac w szczegdlnosci nazwy (firmy) i adresy
wykonawcodw, ceny ofert, oraz inne dane wskazane jako pozacenowe kryteria oceny
ofert.

§75
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ lub zaproszeniem
do sktadania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajgcy o fakcie dokonania poprawienia oferty zawiadamia niezwiocznie
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, ktéry moze w ciggu 3 dni
od przekazania mu zawiadomienia, wyrazi¢ sprzeciw na dokonane poprawki, co skutkuje

odrzuceniem jego oferty.
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3. Brak sprzeciwu wykonawcy, w terminie o ktorym mowa w ust. 2, poczytuje sie
za wyrazenie zgody na dokonane poprawki.

§ 76
1. W postgpowaniu Zamawiajacy moze zastosowac odwrdcong ocene ofert, ktdra zostata
przewidziana w SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.
2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1 polega na dokonaniu czynnosci oceny ofert w
nastegpujgcej kolejnosci:
1) sprawdzenie czy nie zachodzg przestanki odrzucenia wskazane w § 77 pkt 1)
Regulaminu,
2) poréwnanie ofert pod wzgledem kryteriéw oceny ofert i wskazanie oferty uznanej za
najkorzystniejsza;
3) zbadanie, na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentdéw | oswiadczen, czy
oferta Wykonawcy, kt6ra zostata oceniona jako najkorzystniejsza:
a) spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
b} nie podiega odrzuceniu na podstawie § 77 pkt 2) — 7) Regulaminu.

§77
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jei tre$¢ nie odpowiada tresci SWZ Iub zaproszenia do skiadania ofert,
z zastrzezeniem § 75 ust. 1 Regulaminu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) =zostafa zlozona przez wykonawce, kiéry nie wykazat spefnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub wobec ktérego zaistniaty podstawy do wykluczenia z udziatu w
postgpowaniu lub niezaproszonego do skladania ofert;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny niepodlegajace poprawie na podstawie § 75 ust 1
Regulaminu;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, o ktérym mowa
w § 75 ust. 2 Regulaminu, wyrazit sprzeciw na dokonane poprawki ,

7) zostata ztozona w formie niedopuszczalnej niniejszym Regulaminem, SWZ Iub
zaproszeniem do sktadania ofert.

§78

1. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.

2. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

3. Cigzar dowodu, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.



Oddziat Il Wybor najkorzystniejszej oferty

§79

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ lub w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zaméwienia, w szczegolnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia.

§ 80
Jezeli ztozono oferte, kidrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry mialby obowigzek wplacié¢
zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami.

§ 81
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 2e dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.

§ 82

1. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym Kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o
takiej] samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych albo zaprasza ich do negocjacji zgodnie z wyborem
Zamawiajacego i w terminie przez niego okreslonym.

2. Wykonawcy skiadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé w nich cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. W przypadku gdy zostaly ztoZzone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajacy
zaprasza wykonawcow do negocjacji | udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferuje
najnizszg cene.

§ 83
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie

Zawiadamia wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty:

a) o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

b) o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Jezeli w terminie sktadania ofert ztozono tylko jedng oferte, w informacji, o ktérej mowa

w ust. 1 mozna nie podawaé punktacji przyznanej ofercie w kazdym kryterium oceny

ofert | fgcznej punktacji.
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3. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego niezwiocznie po

wyborze najkorzystniejszej ofety = Zamawiajacy  zamieszcza informacje,
o ktdrych mowa w ust. 1 lit. a na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informacji Publicznej).

Oddziat IV Uniewaznienie postepowania

1.

§ 84

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu:

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

4) Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca
zawarcie umowy o zamoéwienie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;

5) Zamawiajgcemu nie zostaly przyznane érodki z budzetu Unii Europejskiej lub innych
Zrodet pochodzacych z instytucii zewngtrznych, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia,

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie podjac decyzje o uniewaznieniu postepowania bez

podania przyczyn, jezeli zapis taki zamieszczono w SWZ lub zaproszeniu do sktadania

ofert.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwosé skiadania ofert czesSciowych, do uniewaznienia

W czesci postgpowania postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia :

1) podajac informacje o uniewaznieniu na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informagii
Publicznej) Zamawiajacego, jezeli postepowanie byto zamieszczone na stronie
internetowej, przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) przekazujgc informacje o uniewaznieniu wszystkim wykonawcom, ktérzy zostali
zaproszeni do sktadania ofert, jezeli dokumenty postepowania nie byly zamieszczone
na stronie internetowej BIP (Biuletyn Informagji Publicznej}, przed uplywem terminu
skltadania ofert;

3) przekazujgc informacje o uniewaznieniu wszystkim wykonawcom, ktdrzy zlozyli oferty
w terminie sktadania ofert, w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu skfadania ofert;

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne za wyjatkiem przypadkow opisanych w ust. 2.

Oddziat V Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 85

. Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zwanego dalej "zabezpieczeniem".

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy, w tym roszczen z tytutu udzielonej gwaranc;ji i rekojmi.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:
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1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowsj, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4} gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

§ 86

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokoéci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,
jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.

1.

§ 87
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi za wady
nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia i jest zwracana nie péznigj niz
w 15 dniu po uptywie okresu gwarangcji lub rekojmi za wady.
Jezeli okresy gwarancii i rekojmi za wady s3 rézne termin, o ktérym mowa w ust. 2, liczy
si¢ od daty uplywu okresu dtuzszego.

Oddziat VI Zakonczenie postepowania i zawarcie umowy

§ 88

. Czynnosci zmierzajgce do zawarcia umowy podejmuje organizator postepowania

zgodnie z procedurami obowigzujgcymi u zamawiajgcego.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sig od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert, a w razie potrzeby
przeprowadza ich ponowne badanie i ocene, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania,

§89
Do umow o zamowienie stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny z uwzglednieniem
postanowien niniejszego Regulaminu.
Zawarcie umowy o zamdwienie wymaga, pod rygorem niewaznoéci, zachowania formy
pisemnej lub elektronicznej, chyba ze odrgbne przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa wymagajg formy szczegéinej.
Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony nie diuzszy niz 4 lata, chyba, ze w interesie
Zamawiajacego lezy zawarcie umowy na okres dtuzszy.
Na czas nieokreslony moze byé w szczegélnosci zawarta umowa, ktérej przedmiotem sg
dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie¢ o udzielenie zambwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy | wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
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§ 90
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

§ N
1. Zmiany umowy o zaméwienie mozliwe sg w nastepujgcych przypadkach :
a) jezeli sg korzystne dla Zamawiajgcego,
b) jezeli sg konieczne dla zapewnienia realizacji zadar statutowych Zamawiajacego, a
ich brak narazi Zamawiajgcego na poniesienie szkody,
c) w przypadku zmiany przepiséw prawa obowigzujgcych w dniu podpisania umowy
o Zamowienie,
d) gdy Zamawiajgcy przewidziat mozliwosé dokonania Zmiany umowy w SWZ,
zaproszeniu do sktadania ofert lub wzorze umowy,
e) jezeli zmiany nie sg istothe w stosunku do zawartej umowy.
2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio przed zawarciem umowy o zamdwienie,
jezeli warunki lub okolicznosci determinujgce zmiany postanowier umowy powstaly po
uptywie terminu na sktadanie ofert.

§ 92
Realizacja postanowien umowy, w tym nadzér nad jei prawidlowym wykonaniem
przez wykonawce nalezy do inicjatora postepowania.

Umowa ramowa
§93

1. Zamawiajagcy moze zawrzeé umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania,
stosujac odpowiednio postanowienia dotyczace udzielania zaméwienia w trybie
przetargu nieograniczonego.

2. Umoweg ramowsg zawiera sie na okres nie diuzszy niz 3 lata, z tym ze ze wzgledu
na przedmiot zamowienia i szczegdiny interes Zamawiajgcego umowa taka moze byé
zawarta na okres diuzszy - wynoszgcy nie wiecej jednak niz 4 lata.

3. Umowe ramowa zawiera sig:

1) z jednym wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych iub organizacyjnych zawarcie
umowy z wigkszg liczba wykonawcow byloby dla Zamawiajacego niekorzystne;
2) co najmniej z dwoma wykonawcami, chyba zZe oferty niepodlegajace odrzuceniu
Zlozyto mniej wykonawcoéw.
4. Zamawiajacy nie moze wykorzystywaé umowy ramowej do ograniczania konkurencii.

§ 94
1. Zamawiajgcy udziela zaméwienia, ktorego przedmiot jest objety umowa ramowa;
1) wykonawcy, z ktérym zawart umowe ramowa, na warunkach nie mniej korzystnych
niz okreslone w umowie ramowej;
2) wykonawcom, z ktérymi zawart umowe ramowg, zapraszajac ich do skfadania ofert.
2. W zaproszeniu do sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, Zamawiajacy
wskazuje, co najmniej informacije o:
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1) miejscu i terminie skiadania i otwarcia ofert, przy czym termin skiadania ofert
Zamawiajgcy wyznacza z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i zlozenia oferty;

2) obowigzku wniesienia wadium, o ile dotyczy;

3) terminie zwigzania oferts.

3. Udzielajac zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany
warunkow zamoéwienia w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana
ta nie jest istotha. W takim przypadku, Zamawiajgcy zamieszcza stosowng informacije
w zaproszeniu do sktadania ofert.

4. Oferta skladana w wyniku zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze byé mnigj
korzystna od oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy
ramowej.

5. O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje wykonawcow,
ktorzy ziozyli oferty.

Oddziat VIl Dokumentowanie postepowan

§ 95
Organizator postgpowania zobowigzany jest udokumentowaé przeprowadzone czynnosci
sporzgdzajgc w tym celu protokét z postepowania.

§ 96
Oferty, wnioski, oswiadczenia informacje i inne dokumenty sktadane przez wykonawcow
i Zamawiajacego w toku postepowania oraz protokét z postepowania i umowa o zamodwienie
sg przechowywane przez organizatora postepowania, w sposob uniemozliwiajgcy ich
dekompletacje | zniszczenie przez okres 4 lat od zakoriczenia postepowania.

§ 97
Na wniosek wykonawcy, ktérego oferta nie zostata wybrana Zamawiajacy zwraca ztozone
przez niego plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory i inne podobne materiaty, o ile nie
zastrzegt, iz nie bedg one podlegaty zwrotowi.

§98

Zamawiajacy nie udostepnia informacji zastrzezonych przez wykonawce jako tajemnica
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonaweca nie pdéZniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegt, ktore informacje nie moga byé¢ udostepniane, oraz wykazaf, ze zastrzeZone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy,
siedziby i adresu wykonawcy, oferowanej ceny, termindw wykonania zamoéwienia, okresu
gwarancji oraz warunkéw ptatnosci.



DZIAL NIl
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA 10 000 Zt. NETTO | JEST MNIEJSZA NIZ 130 000 Z£ NETTO

§99

1. Postepowania o udzielenie zamoéwienia ktdrych warto$¢ jest réwna lub przekracza 10 000
zt netto i jest mniejsza niz 130 000 zt netto prowadzone s3 zgodnie z przepisami
Regulaminu, z zastrzezeniem, iz nie s obligatoryjne do .stosowania postanowienia
w nastepujacym zakresie:

1) powotania Komisji przetargowej,

2) pozacenowych kryteriéw oceny ofert;

3) formy ewentualnie zadanych dokumentow;,

4) terminéw na skladanie ofert i wnioskow.

2. Podstawowym trybem udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 jest zapytanie
ofertowe.

§ 100

Postepowania, ktérych wartoé¢ jest rowna lub przekracza 10.000 zt i nie przekracza
30.000,00 zt netto przygotowuja i realizujg organizatorzy postepowania inni niz petnomocnik
Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych.

§ 101

1. Organizatorzy postgpowania, o ktorych mowa w § 100 Regulaminu, przedkiadajg
petnomocnikowi Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych na piémie kwartalne sprawozdania
z przeprowadzonych przez nich samodzielnie w tym okresie postepowan.

2. Sprawozdanie nalezy ztozyé najpézniej do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po uplywie
danego kwartatu, za ktory sporzgdzane jest sprawozdanie.

DZIAL IV
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN,
KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 10 000 PLN NETTO.

§ 102

1. Nie ustala sie szczegblowych zasad udzielania Zamoéwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza 10 000 PLN netto.

2. Udzielenie zaméwienia, inicjuje wniosek zakupowy zaakceptowany przez osobg

kierujacg dang jednostkg organizacyjna.

Zastosowanie majg przepisy § 26 Regulaminu.

4. Zamawiajgcego obowiazuje zasada racjonalnego wydatkowania Srodkow.
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DZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 103

Do czynnosci podejmowanych w postgpowaniu przez Zamawiajacego i wykonawcow,
w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

1.

§ 104
Z dniem wejScia w zycie Regulaminu traci moc dotychczas obowigzujacy Regulamin
udzielania zaméwien publicznych przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej Sp. z 0.0, ul. Gen. J. Hallera, 13-200 Dzialdowo z dnia
Do postgpowan o udzielenie zamodwienia wszczetych przed wejsciem w Zzycie
niniejszego Regulaminu oraz do zawarcia w ich wyniku uméw o zaméwienie stosuje sie
postanowienia dotychczasowego Regulaminu.
Do zmian umoéw zawartych przed dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu,
stosuje sie postanowienia niniejszego Regulaminu.
Wszelkie wzory dotgczone do Regulaminu zawierajg jedynie przykiadowe (lub
minimalne) elementy i moga by¢ zmieniane w zaleznoéci od przedmiotu zaméwienia
oraz specyfiki danego postepowania.

§ 105

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 09 lutego 2024 r.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 ramowy schemat zastosowania Regulaminu,
Zatacznik nr 2 wzdr wniosku o wszczecie postepowania,
Zatgcznik nr 3a wzér oswiadczenia z paragrafu 6 Regulaminu (1)
Zatgcznik nr 3b wzér oéwiadczenia z paragrafu 6 Regulaminu (I1)
Zatacznik nr 4 wzér SWZ,

Zatgcznik nr 5 wzér zaproszenia do sktadania ofert,

Zatgeznik nr 6 wzor umowy na dostawy

Zatacznik nr 7 wzdr umowy na ustugi.
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